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	02160, Киев, пр-т Воссоединения, 1-А, к. 4. 

Тел.: +38 (044) 228-09-08. Факс: 559-10-34.

E-mail: office@expoconsulting.com.ua



БРИФ (АНКЕТА)
проекта комплексного выставочного сопровождения

Мы очень рады, что Вы приняли решение о сотрудничестве с нашей компанией. Наши специалисты приложат все усилия, чтобы Ваше участие в выставке было максимально эффективным. Пожалуйста, обращайтесь к нам с любыми вопросами, которые могут возникнуть у Вас после ознакомления или в процессе оформления данной анкеты. 

Хотим обратить Ваше внимание на то, что полнота заполнения данной анкеты повышает результативность подготовительной работы и эффективность проекта в целом. Если по какому либо пункту у Вас возникнет вопрос – пропустите его – мы уточним этот вопрос позже.

Раздел 1. Информация о компании
	1. 
	Полное название компании
	

	2. 
	Наименование бренда или ТМ
	

	3. 
	Страна
	

	4. 
	Год создания компании
	

	5. 
	Руководитель компании, имеющий право подписи (ФИО, должность, контакты)
	

	6. 
	Представитель компании ответственный за реализацию данного проекта (ФИО, должность, контакты), продолжительность работы в компании
	

	7. 
	Общее число сотрудников
	

	8. 
	Телефон(ы) компании
	

	9. 
	Факс(ы) компании
	

	10. 
	Юридический адрес компании
	

	11. 
	Фактический адрес компании
	

	12. 
	E-mail
	

	13. 
	Веб-сайт
	

	14. 
	Банковские реквизиты (расчетный счет, банк, МФО)
	

	15. 
	Код ЗКПО
	

	16. 
	Индивидуальный налоговый номер
	

	17. 
	№ свидетельства плательщика НДС
	


Важное примечание: Данная анкета содержит информацию необходимую для четкого взаимодействия и подготовки документации  по данному проекту.

Фамилия и подпись Заказчика* _______________________ /_______________ /

22.06.2008
Информация заполненного брифа является конфиденциальной. 
Раздел 2. Информация о выставке
Примечание: для того, чтобы выбрать требуемый ответ (серый квадрат) нужно два раза кликнуть на сером квадрате и в пункте «Состояние по умолчанию» появившегося окна выбрать пункт «Установлен», а затем кликнуть мышью по кнопке «ОK».
	1. 
	Вам известна выставка, в которой Вы намерены принять участие 
	 FORMCHECKBOX 
 ДА/  FORMCHECKBOX 
 НЕТ 

Если нет, требуется ли подборка выставок? 
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	2. 
	Укажите наименование выставки, в которой Вы намерены принять участие
	

	3. 
	Укажите период проведение выставки
	

	4. 
	Укажите место проведения выставки (город, адрес выставочного центра) и контакты организаторов выставки, ФИО менеджера с которым Вы работаете
	

	5. 
	Вы подали заявку на участие в выставке?
	 FORMCHECKBOX 
 ДА/  FORMCHECKBOX 
 НЕТ 

Если нет, требуется ли Вам наша помощь в этом вопросе? 
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	6. 
	Известна ли Вам площадь Вашего стенда?
	 FORMCHECKBOX 
 ДА – укажите площадь:   00  кв.м. /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

Если нет, требуется ли Вам наша помощь в этом вопросе? 
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	7. 
	Тип площади, которую Вы заказали
	 FORMCHECKBOX 
 - оборудованная 

 FORMCHECKBOX 
 - не оборудованная

Требуется ли Вам наша помощь в этом вопросе? 
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	8. 
	Укажите дату начала монтажных работ и работ по демонтажу
	

	9. 
	Тип стенда, который Вы хотите заказать
	 FORMCHECKBOX 
 - стандартный 

 FORMCHECKBOX 
 - нестандартный:

       FORMCHECKBOX 
 - улучшенный стандартный
       FORMCHECKBOX 
 - мобильный стенд

       FORMCHECKBOX 
 - стенд для нескольких выставок
       FORMCHECKBOX 
 - функциональный

       FORMCHECKBOX 
 - имиджевый (используется более  

             дорогое оборудование)

	10. 
	Укажите общий бюджет на участие в выставке (интересует порядок)
Примечание: просьба указать бюджет даже в случае, когда Вы проводите тендер, поверьте нашему опыту, это значительно сэкономит Ваше и наше время.
	 FORMCHECKBOX 
 - гривен: 00000,00
 FORMCHECKBOX 
 - долларов США: 00000,00
 FORMCHECKBOX 
 - евро: 00000,00

	11. 
	Любые Ваши комментарии, соображения, дополнения
	


Важное примечание: Данная анкета содержит информацию необходимую для четкого взаимодействия и подготовки документации  по данному проекту.

Фамилия и подпись Заказчика* _______________________ /_______________ /

22.06.2008
Информация заполненного брифа является конфиденциальной. 

Раздел 3. Маркетинг
Мы убедительно просим Вас максимально развернуто и искренне ответить на вопросы.

Выставка — дорогостоящее мероприятие, которое нашими общими усилиями может принести много пользы, клиентов, прибыли и удовольствия!

Примечание: для того, чтобы выбрать требуемый ответ (серый квадрат) нужно два раза кликнуть на сером квадрате и в пункте «Состояние по умолчанию» появившегося окна выбрать пункт «Установлен», а затем кликнуть мышью по кнопке «ОK».
	1. 
	Наличие зарегистрированного товарного знака (название, свидетельство о регистрации, логотип).
	 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ 

Если нет, требуется ли его разработка и регистрация? 
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	2. 
	Слоган (миссия-слоган) компании
	 FORMCHECKBOX 
 ДА – укажите /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ, требуется ли разработка: -  
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	3. 
	Миссия 
	 FORMCHECKBOX 
 ДА – укажите /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ 

Если нет, требуется ли разработка? 
 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ

	4. 
	Принципы компании
	

	5. 
	Основной вид деятельности
	

	6. 
	Другие виды деятельности компании (список в порядке важности)
	

	7. 
	География ваших услуг (как часто, и в каких городах вы оказываете свои услуги)
	

	8. 
	Опишите целевую аудиторию потребителей товара/услуги
	

	9. 
	Дайте описание товара или услуг, продвижение которых будет осуществляться на выставке

Для этого, пожалуйста, ответьте на следующие вопросы:
	Что представляет собой товар или в чем суть услуг? Как используется товар?

Какие потребности удовлетворяются с помощью товара или услуг? 

Как организован сбыт товара или услуг?

	10. 
	Какое Уникальное торговое предложение Вашей компании или товара/услуг - то, что отличает Ваше предложение от такого же предложения Ваших конкурентов. Не обязательно что-то глобальное, но уникальное. О чем мы сможем доступно рассказать клиентам на выставке.
	

	11. 
	Цели участия в выставке


	 FORMCHECKBOX 
 имидж/брендинг

 FORMCHECKBOX 
 продвижение товара/услуг

 FORMCHECKBOX 
 продвижение нового товара (бренда)

 FORMCHECKBOX 
 поиск новых клиентов:

      -  FORMCHECKBOX 
 конечного потребителя
      -  FORMCHECKBOX 
 дистрибьюторов

 FORMCHECKBOX 
 другое: укажите тут 

	12. 
	Что Вы хотите получить в результате участия в выставке? Какие Ваши личные ожидания?
	

	13. 
	Основные конкуренты (их сильные и слабые стороны и их сайты)
	

	14. 
	Основные черты, отличающие компанию от конкурентов (гордость компании, а также ее сильные и слабые стороны)
	

	15. 
	Насколько важным Вы считаете это мероприятие?
	

	16. 
	Сколько уже работающих с компанией клиентов Вы ожидаете на стенде?
	

	17. 
	Какой повод Вы считаете подходящим для пресс-релиза? (Событие, связанное с вашей компанией)
	

	18. 
	Планирует ли Ваш руководитель присутствовать на выставке?
	

	19. 
	Если да, то, что он планирует там делать?
	

	20. 
	Как часто он будет появляться на стенде?
	

	21. 
	Считаете ли Вы необходимым проводить специальные мероприятия для настоящих и будущих клиентов (семинары, дегустации, розыгрыши и проч.)? Если да, то что, на Ваш взгляд, будет привлекательно для Клиента?
	

	22. 
	Какие скидки и по каким товарам/услугам,  вы считаете возможным предоставить во время проведения рекламных акций на стенде?
	

	23. 
	Какая информация, на Ваш взгляд, обязательно должна быть отражена в рекламных материалах?
	

	24. 
	Планируется ли вывод новой продукции/услуги на данной выставке? Если да, то какой?
	

	25. 
	Согласны ли Вы, чтобы общение потребителей (Клиентов) с руководителем вашей организации лично было одним из пунктов выставочного сценария?
	

	26. 
	Считаете ли Вы нужным и готова ли Ваша компания поощрить тем или иным образом персонал, работающий на стенде?
	

	27. 
	Ваши соображения по поводу форм поощрения персонала:
	

	28. 
	Требуется ли организация и проведение сопровождающей участие:
	 FORMCHECKBOX 
 - PR-компании

 FORMCHECKBOX 
 - рекламной кампании

 FORMCHECKBOX 
 - почтово-адресной рассылки перед 

    выставкой (пригласительный)

 FORMCHECKBOX 
 - почтово-адресной рассылки после 

    выставки (благодарность)

 FORMCHECKBOX 
 - e-mail рассылки перед 

    выставкой (пригласительный)

 FORMCHECKBOX 
 - e-mail рассылки после 

    выставки (благодарность)

 FORMCHECKBOX 
 - проведение исследования ваших 

        целевых аудиторий на выставке?

	29. 
	Требуется ли разработка и производство рекламно-информационных материалов:
	 FORMCHECKBOX 
 - каталог продукции

 FORMCHECKBOX 
 - презентационный буклет

 FORMCHECKBOX 
 - рекламная листовка

 FORMCHECKBOX 
 - CD-презентация
 FORMCHECKBOX 
 - визитки

 FORMCHECKBOX 
 - фирменный календарь

 FORMCHECKBOX 
 - фирменные пакеты

 FORMCHECKBOX 
 - недорогая сувенирная продукция

 FORMCHECKBOX 
 - VIP-подарки

 FORMCHECKBOX 
 - другое, укажите, что требуется разработать: например: брендбук



	30. 
	Требуется ли проведение треннига для персонала 
	 FORMCHECKBOX 
 - Основные правила работы на выставке
 FORMCHECKBOX 
 - Навыки продаж и обслуживание Клиентов

	31. 
	Любые Ваши комментарии, соображения, дополнения:
	


Важное примечание: Данная анкета содержит информацию необходимую для четкого взаимодействия и подготовки документации  по данному проекту.

Фамилия и подпись Заказчика* _______________________ /_______________ /

22.06.2008
Информация заполненного брифа является конфиденциальной.
Раздел 4. Дизайн

Примечание: для того, чтобы выбрать требуемый ответ (серый квадрат) нужно два раза кликнуть на сером квадрате и в пункте «Состояние по умолчанию» появившегося окна выбрать пункт «Установлен», а затем кликнуть мышью по кнопке «ОK».

	1. 
	Есть ли у Вашей компании корпоративные стандарты по оформлению рекламно-информационной продукции, которых требуется придерживаться:
	 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ  - товарный знак            

 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ  - фирменные цвета       

 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ  - фирменный шрифт

 FORMCHECKBOX 
 ДА /  FORMCHECKBOX 
 НЕТ  - BrandBook

Если нет, требуется ли разработка? 
  FORMCHECKBOX 
 НЕТ /  FORMCHECKBOX 
 ДА, укажите, что требуется разработать: например: брендбук

	2. 
	Какие цвета использует Ваша компания при оформлении рекламно-информационной продукции? 
У кажите пожалуйста № пантонов.
	1. Например: Pantone 246
2. Например: Pantone Reflex Blue

	3. 
	Укажите названия шрифтов, которые использует Ваша компания в качестве фирменных, в порядке приоритета.
	1. Например: Arial Cyr
2. Например: Times New Roman Cyr

	4. 
	Есть ли у Вашей компании иллюстрации для оформления стенда?
	

	5. 
	Требуется ли подбор иллюстраций для оформления стенда из фотобанков?
	

	6. 
	Имеете ли Вы пожелания относительно оформления Вашего выставочного стенда? Пожалуйста, подробно опишите!
	

	7. 
	Любые Ваши комментарии, соображения, дополнения:
	


Важное примечание: Данная анкета содержит информацию необходимую для четкого взаимодействия и подготовки документации  по данному проекту.

Фамилия и подпись Заказчика* _______________________ /_______________ /

22.06.2008
Информация заполненного брифа является конфиденциальной. 
Раздел 5. Техническая информация

Примечание: для того, чтобы выбрать требуемый ответ (серый квадрат) нужно два раза кликнуть на сером квадрате и в пункте «Состояние по умолчанию» появившегося окна выбрать пункт «Установлен», а затем кликнуть мышью по кнопке «ОK».

	1. 
	Укажите площадь (кв.м.) и размеры Вашего стенда (размеры сторон, м)
	

	2. 
	Укажите этажность Вашего стенда
	 FORMCHECKBOX 
 - одноэтажный стандартный

 FORMCHECKBOX 
 - одноэтажный высокий
 FORMCHECKBOX 
 - двухэтажный

	3. 
	Тип стенда:
	 FORMCHECKBOX 
 - линейный (закрыт с трех сторон)

 FORMCHECKBOX 
 - угловой (закрыт с двух сторон)

 FORMCHECKBOX 
 - полуостров (три открытые стороны)
 FORMCHECKBOX 
 - остров (стенд открыт со всех сторон)

	4. 
	Количество персонала, который будет работать на выставке
	

	5. 
	Укажите количество требуемых reception (рецепций)
	

	6. 
	Укажите принцип расположения reception (рецепций) на стенде (например: по углам, по центру каждой стороны, по направлению ко входу и т.п.)
	

	7. 
	Укажите Ваши пожелания относительно экспозиционных зон и зон для проведения переговоров (открытые,  закрытые в кв.м.)
	

	8. 
	Ваши пожелания относительно подсобных помещений (тип: кухня, склад, раздевалка, кол-во + кв.м.)
	

	9. 
	Оборудование Заказчика (крупные экспонаты, мебель, бытовая техника (вес, габаритный размер, потребляемая мощность)
	

	10. 
	Укажите элементы оформления Заказчика, которые планируется использовать (внешний вид, краткое описание, вес, габаритные размеры)
	

	11. 
	Возможные особенности крепления, инсталляции оборудования Заказчика.
	

	12. 
	Ваши пожелания относительно освещения 
	

	13. 
	Требуется ли дополнительное оборудование (ТВ-панель, DVD-проигрыватель, аудиосистема, кабеля, удлинители)
	

	14. 
	Требуется ли подвес рекламного оборудования (баннеры, флаги и т.п.)
	

	15. 
	Дополнительные услуги Экспоцентра (подвод/слив воды, мойка, холодильник и др.)
	

	16. 
	Любые Ваши комментарии, соображения, дополнения:
	


Важное примечание: Данная анкета содержит информацию необходимую для четкого взаимодействия и подготовки документации  по данному проекту.

Фамилия и подпись Заказчика* _______________________ /_______________ /

22.06.2008
Информация заполненного брифа является конфиденциальной. 

ЗАЯВКА-ДОГОВОР НА ПРОВЕДЕНИЕ ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ
1. Просим Вас произвести для  укажите название организации (далее «Заказчик») которая является участником выставки  укажите название выставки которая будет проводится  с  укажите дату по укажите дату в г. укажите город  следующие подготовительные работы (необходимое выделить) : 

 FORMCHECKBOX 
 Подготовка, оформление и передача информации относительно выставки;

 FORMCHECKBOX 
 Резервирование выставочной площади (по требованию, на условиях организатора выставки);
 FORMCHECKBOX 
 Работа с материалами Заказчика, в том числе разработка концепции на основе заполненого брифа.
 FORMCHECKBOX 
 Разработка эскиза дизайна выставочного стенда. 

 FORMCHECKBOX 
 Проведение проектно-сметных работ.
 FORMCHECKBOX 
 Построение выставочного стенда.
 FORMCHECKBOX 
 ________________________________________________________________________

2. По окончанию подготовительных работ Заказчик обязуется оформить Основной Договор с Заказчиком.

3. Настоящая Заявка-договор является официальным финансовым обязательством по оплате Заказчиком вышеуказанных услуг, которое вступает в силу  с момента подписания Сторонами и действует до момента оформления Основного Договора между Сторонами.

4. В случае отказа от услуг Исполнителя без надлежаще оформленного отказа (отказ принимается только в письменной форме) Участник обязуется уплатить неустойку в размере 750,00 грн с учетом НДС (Семьсот пятьдесят гривен 00 коп.).
5. В случае отказа от вышеуказанных услуг, Заказчик не имеет право полностью или частично использовать переданные ему разработки Исполнителя, а именно: проектную документацию, концепции, дизайнерские эскизы и т.п.
6. Оплата производится в течение 3-х рабочих дней, на основнии счета-фактуры, который передается  Исполнителем.  
	Заказчик:

Внесите данные Вашей организации
	Исполнитель: 

ООО «МАРКЕТИНГ-ПАРТНЕР» 

Р/с 2600514393 в ОАО „СЕБ Банк”, г. Киев, 
МФО 300175, код ЕДРПОУ 32956490,  

ИНН № 329564926500, 
Свидельство № 100083568,

Юридический адрес: 01004, г. Киев, ул. Горького, 13, оф.3. Фактический адрес: 02160, г. Киев, Воссоединения проспект 1А, кв. 4. 

Тел./факс: (044) 559-1034, 228-09-08.

Електронная почта: office@marketing-partner.com.ua

	Подписи:

Директор

_________________________  

М.П.
	Директор

____________________________  Л.Н. Ладик

М.П.
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